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EDUCAGAO

Gabinetes do Secretario de Estado Adjunto e da Educagéo
e da Secretaria de Estado da Educacgéao

Despacho Normativo n.° 10-B/2021

Sumario: Procede a segunda alteragao do Despacho Normativo n.° 6/2018, de 12 de abril, com a
redacgao dada pelo Despacho Normativo n.° 5/2020, de 21 de abril.

O regime de matricula e de frequéncia no dmbito da escolaridade obrigatéria das criancas e
dos jovens entre os 6 e os 18 anos, regulado no Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto, na sua
redagdo atual, determina no n.° 4 do artigo 7.° que os procedimentos exigiveis para a concretizagao
do dever de proceder a matricula e respetiva renovacao sao definidos por despacho do membro
do Governo responsavel pela area da educacao.

O presente despacho introduz alteragdes que visam melhorar o procedimento de renovagéo
de matricula. E eliminada a obrigacdo de requerer a renovacdo sempre que néo se verifique
transferéncia de estabelecimento de educacgéo ou de ensino, alteragao de encarregado de edu-
cacao, de curso ou de percurso formativo ou necessidade de escolher disciplinas. Com este
tratamento automatico evita-se, para encarregados de educacgdo e alunos, quando maiores,
aquela que seria uma tarefa essencialmente confirmativa. Estas alteragdes aproveitam a des-
materializacao dos procedimentos de matricula introduzida pelo Despacho Normativo n.° 5/2020,
de 21 de abril, para garantir uma maior eficiéncia no sistema em funcionamento e um maior
conforto para o cidadao.

Salienta-se ainda que a existéncia de renovagdes automaticas nao exonera os encarregados
de educacéo e os alunos, quando maiores, da obrigagdo de manter os dados pessoais atualizados
junto dos estabelecimentos de educagao e de ensino.

Adicionalmente, é eliminada, do Despacho Normativo n.° 6/2018, de 12 de abiril, a referéncia
a datas concretas, evitando-se desta forma a repetida alteragdo deste regime. O calendario de
matriculas e renovagdes passa, assim, a ser definido em despacho auténomo daquele, a imagem
do que se faz ja este ano, com o presente despacho.

Desta forma, é também fixado o calendario para as matriculas relativas ao ano escolar
2021-2022 que corresponde, este ano, a uma calendarizagéo excecional decorrente das alteragdes
impostas ao calendario escolar pela situagao epidemiolégica verificada em Portugal.

Nestes termos:

Ao abrigo do disposto no n.° 4 do artigo 7.° e no artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 176/2012,
de 2 de agosto, na sua redagao atual, na alinea ¢) do artigo 5.° da Lei n.° 5/97, de 10 de fe-
vereiro, e no uso dos poderes delegados pelos Despachos n.*® 559/2020, de 16 de janeiro, e
10452-B/2020, de 27 de outubro, determina-se o seguinte:

Artigo 1.°
Objeto

O presente despacho normativo procede a segunda alteragdo do Despacho Normativo
n.° 6/2018, de 12 de abril, com a redacao dada pelo Despacho Normativo n.° 5/2020, de 21 de
abril, que estabelece os procedimentos da matricula e respetiva renovacao e as normas a observar
na distribuicdo de criancas e alunos, e define o calendario de matriculas e respetiva renovacao
para o ano escolar de 2021-2022.
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Artigo 2.°
Alteragao

Os artigos 5.°, 6.°, 8.°, 9.° e 16.° do Despacho Normativo n.° 6/2018, de 12 de abril, passam
a ter a seguinte redacao:

«Artigo 5.°
[.]

9 — O requerimento referido no numero anterior € apresentado, consoante o caso, no estabe-
lecimento de educacao ou de ensino frequentado pela crianga ou no estabelecimento de educagao
ou de ensino que pretende frequentar, preferencialmente por correio eletrénico, até ao ultimo dia
para requerer a matricula do ano escolar imediatamente anterior ao pretendido para a antecipagéo
ou adiamento da matricula, dirigido ao respetivo diretor, acompanhado por proposta da equipa
multidisciplinar de apoio a educagéo inclusiva.

10
T
T2
T
Artigo 6.°
[..]

1 — Sem prejuizo dos prazos especificos estabelecidos no presente despacho normativo, os
periodos para matricula e respetivas renovacgdes e os prazos que destes dependam sao fixados
em despacho que defina o calendario de matriculas e renovacoes.

2 — (Revogado.)

3 — (Revogado.)

4 — (Revogado.)

5 — (Revogado.)

6 — (Revogado.)

7 — (Revogado.)

Artigo 8.°
[...]

1 — Salvo nos casos previstos no artigo 9.°, a renovagao de matricula opera de forma auto-
matica, sem necessidade de apresentacao de qualquer pedido, sendo o processo de renovacao
assegurado pelos estabelecimentos de educagéo e de ensino nos termos do n.° 2 do artigo 7.°

2 — (Anteriorn.° 1.)

3 — Arenovagao de matricula tem ainda lugar nos anos escolares subsequentes ao da pri-
meira matricula no 1.° ano do 1.° ciclo do ensino basico e até a conclusdo do ensino secundario,
em qualquer uma das suas ofertas educativas, sem prejuizo do disposto no artigo 9.° quando ocorra
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transferéncia de estabelecimento, transigao de ciclo, alteragdo de encarregado de educacgao, de
curso ou de percurso formativo ou quando esteja dependente de escolha de disciplinas.
Ao e e e
5 — Arenovagéao automatica de matricula referida no n.° 1 ndo exclui a obrigagao dos encarre-
gados de educacgao e, quando maiores de idade, dos alunos de manterem os seus dados pessoais
atualizados junto do estabelecimento de educagéo ou de ensino, devendo fazé-lo fora dos periodos
fixados para pedidos de matricula e de renovagédo de matricula.

Artigo 9.°

Renovacao de matricula com transigcao de ciclo, alteragao de estabelecimento, de encarregado
de educacgao, de curso ou de percurso formativo ou dependente de escolha de disciplinas

1 — A renovacgao de matricula para cada inicio de ciclo e a renovagédo de matricula que im-
plique transferéncia de estabelecimento de educagéo ou de ensino, alteragdo de encarregado de
educacgao, de curso ou de percurso formativo ou que dependa de escolha de disciplinas devem
ser efetuadas nos termos dos n.**1 a 5 do artigo 7.° e dentro dos prazos fixados no despacho que
define o calendario de matriculas e renovagdées mencionado no artigo 6.°

2 e

Artigo 16.°
[.--]

1 — Os estabelecimentos de educagao e ensino devem garantir que os processos de aplica-
¢ao dos critérios de prioridades nas matriculas, de decisdo de atribuicdo de vaga e a consequente
circulagédo dos processos dos alunos pelas preferéncias manifestadas, quando se justificar, estao
terminados até a data da divulgacao das listas de criangas e alunos relativas a matricula ou a
renovagado de matricula, tal como fixada no despacho que define o calendario de matriculas e
renovagdes mencionado no artigo 6.°

Artigo 3.°
Calendario de matriculas para o ano escolar de 2021-2022

1 — Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, para o ano letivo 2021-2022, o periodo
normal de matricula e de renovacao é fixado:

a) Entre o dia 15 de abril e o dia 14 de maio de 2021, para a educagao pré-escolar e para o
1.2 ano do 1.° ciclo do ensino basico;

b) Entre o dia 10 de julho e o dia 16 de julho, para 0s 2.°,3.°,4.°,5.°,6.° e 7.° anos, do ensino basico;

¢) Entre o dia 18 de junho e o dia 30 de junho, para os 8.° e 9.° anos, do ensino basico, e para
0 ensino secundario.

2 — O pedido de renovacéo pelo encarregado de educagao ou pelo aluno, quando maior, s6
deve ser requerido quando haja lugar a transferéncia de estabelecimento, transigdo de ciclo ou
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alteracdo de encarregado de educacdo ou quando esteja dependente de opgao curricular; todas
as restantes renovagbes operam automaticamente nos termos do n.° 1 do artigo 8.° do Despacho
Normativo n.° 6/2018, de 12 de abril, com a redagédo dada pelo presente despacho normativo.

3 — As matriculas referidas na alinea a) do n.° 1, recebidas até 14 de maio de 2021, séo
consideradas imediatamente apos essa data para efeitos de seriagdo, sendo as demais sujeitas a
seriacdo em momento posterior.

4 — O disposto no numero anterior ndo se aplica as matriculas objeto de pedido de adiamento
ou de antecipagao apresentado dentro do prazo legalmente estabelecido para o efeito.

5 — Nos ensinos basico e secundario, nas situa¢des previstas nas alineas c¢), d)e e) don.° 1
do artigo 5.° do Despacho Normativo n.° 6/2018, de 21 de abril, na sua redagao atual, o periodo
normal para matricula é fixado, pelo diretor da escola, ndo podendo ultrapassar:

a) O dia 27 de julho de 2021, para o ensino basico, e o dia 4 de agosto de 2021, para o ensino
secundario, para os alunos que pretendam alterar o seu percurso formativo;

b) O dia 27 de julho de 2021, para o ensino basico, e o dia 4 de agosto de 2021, para os alunos
que pretendam retomar o seu percurso formativo;

¢) O dia 31 de dezembro de 2021, para os alunos que pretendam matricular-se no ensino
recorrente.

6 — Expirado o periodo fixado na alinea b) do numero anterior, podem ser aceites matriculas,
em situagdes excecionais devidamente justificadas:

a) Até ao 8.° dia util imediatamente seguinte;
b) Terminado o periodo fixado na alinea anterior, até 31 de dezembro de 2021 mediante exis-
téncia de vaga nas turmas constituidas.

7 — No ensino recorrente de nivel secundario, a matricula efetua-se nos termos da Portaria
n.° 242/2012, de 10 de agosto.

8 — Para os candidatos titulares de habilitagées adquiridas em escolas estrangeiras a matricula,
no ensino basico ou no ensino secundario, pode ser efetuada fora dos periodos fixados nos n.** 1
e 3 e a sua aceitagdo depende apenas da existéncia de vaga nas turmas ja constituidas.

9 — O previsto no numero anterior aplica-se, com as necessarias adaptagdes, ao ensino in-
dividual, ao ensino doméstico e ao ensino a distancia para efeitos, respetivamente, do disposto no
n.° 2 do artigo 19.° da Portaria n.° 69/2019, de 26 de fevereiro, e no n.° 2 do artigo 24.° da Portaria
n.° 359/2019, de 8 de outubro.

Artigo 4.°
Divulgacao das listas de criangas e alunos relativas a matricula ou a renovacéao de matricula

1 — Em cada estabelecimento de educagao e de ensino sdo elaboradas e divulgadas as
listas de criangas e alunos que requereram ou a quem foi renovada a matricula, de acordo com os
seguintes prazos:

a) Até 31 de maio de 2021, no caso de matriculas na educagao pré-escolar e no 1.° ano do
1.° ciclo do ensino basico;

b) Até ao 5.° dia util apos o fim do periodo de matricula e de renovagéo de matricula para os
alunos do 5.° ano, 7.° ano, 10.° ano e 1.° ano do ensino profissional.

2 — As listas dos alunos admitidos sao publicadas:

a) No dia 1 de julho de 2021, no caso da educagao pré-escolar e do 1.° ano do 1.° ciclo do
ensino basico;

b) No dia 30 de julho de 2021, no caso dos restantes anos do ensino basico e do ensino se-
cundario, com indicagao do curso em que cada aluno foi admitido.
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Artigo 5.°
Distribuigao pelos estabelecimentos de educagao ou de ensino pretendidos

Os estabelecimentos de educacao e de ensino devem garantir que os processos de aplica-
¢ao dos critérios de prioridades nas matriculas, de decisdo de atribuicdo de vaga e a consequente
circulagédo dos processos dos alunos pelas preferéncias manifestadas, quando se justificar, estao
terminados até as datas referidas no n.° 2 do artigo anterior.

Artigo 6.°
Revogacao

S&o revogados os n.** 2, 3, 4, 5, 6 e 7 do artigo 6.° e o0 artigo 15.° do Despacho Normativo
n.° 6/2018, de 12 de abril.

Artigo 7.°
Republicagao

E republicado, em anexo, que é parte integrante do presente despacho, o Despacho Normativo
n.° 6/2018, de 12 de abril.

Artigo 8.°
Entrada em vigor

O presente despacho entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagao.

12 de abril de 2021. — O Secretario de Estado Adjunto e da Educagéao, Jodo Miguel Marques
da Costa. — 13 de abril de 2021. — A Secretaria de Estado da Educacao, Inés Pacheco Ramires
Ferreira.

ANEXO
Republicagao do Despacho Normativo n.° 6/2018, de 12 de abril
I — Disposicdes gerais
Artigo 1.°

Objeto e ambito

1 — O presente despacho normativo estabelece os procedimentos da matricula e respetiva
renovagao e as normas a observar na distribuicdo de criangas e alunos.
2 — O presente despacho normativo aplica-se, nas respetivas disposicoes:

a) Aos agrupamentos de escolas e as escolas ndo agrupadas da rede publica;

b) Aos estabelecimentos de ensino particular e cooperativo com contratos de associagao;

c) Aoutras instituicbes de educacgao e ou formagao, reconhecidas pelas entidades competentes,
designadamente as escolas profissionais privadas com financiamento publico.

Artigo 2.°
Conceitos
1 — Para efeitos do presente despacho normativo, entende-se por:

a) «Encarregado de educagdo», quem tiver menores a residir consigo ou confiados aos seus
cuidados:

i) Pelo exercicio das responsabilidades parentais;
iiy Por decisao judicial;
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iii) Pelo exercicio de fungbes executivas na diregdo de instituicbes que tenham menores, a
qualquer titulo, a sua responsabilidade;

iv) Por mera autoridade de facto ou por delegagao, devidamente comprovada, por parte de
qualquer das entidades referidas nas subalineas anteriores;

v) O progenitor com quem o menor fique a residir, em caso de divorcio ou de separagéo e na
falta de acordo dos progenitores;

vi) Um dos progenitores, por acordo entre estes ou, na sua falta, por decisao judicial, sobre o
exercicio das fungdes de encarregado de educagao, estando estabelecida a residéncia alternada
do menor;

vii) O pai ou a mae que, por acordo expresso ou presumido entre ambos, € indicado para exercer
essas funcgdes, presumindo-se ainda, até qualquer indicacdo em contrario, que qualquer ato que
pratica relativamente ao percurso escolar do filho é realizado por decisdo conjunta do outro progenitor;

b) «Ano escolar» — periodo de tempo compreendido entre o dia 1 de setembro de cada ano
e o dia 31 de agosto do ano seguinte;

¢) «Ano letivo» — periodo de tempo contido dentro do ano escolar no qual sdo desenvolvidas
as atividades escolares, correspondente a um minimo de 180 dias efetivos;

d) «Estabelecimento de educagao e de ensino» — os jardins-de-infancia, as escolas integradas
em agrupamentos de escolas da rede publica, as escolas ndo agrupadas, os estabelecimentos
de ensino particular e cooperativo com contrato de associagéo e as escolas profissionais privadas
com financiamento publico;

e) «Agrupamento de escolas» — a unidade organizacional, dotada de 6rgéos proprios de
administragao e gestao, constituida pela integragao de estabelecimentos de educagao pré-escolar
e escolas de diferentes niveis e ciclos de ensino da rede publica;

f) «Matricula» — ato formal a que se reportam as situagdes previstas no n.° 1 do artigo 5.°;

g) «Renovagado de matricula» — ato formal a que se reportam as situagdes previstas nos
artigos 8.°e 9.9

h) «Criangas/alunos beneficiarios de A¢do Social Escolar (ASE)» — todos aqueles que tenham
direito a beneficiar dos apoios previstos no Despacho n.° 8452-A/2015, de 31 de julho, alterado
pelos Despachos n.*°5296/2017, de 16 de junho, e 7255/2018, de 31 de julho.

2 — O encarregado de educacédo néo pode ser alterado no decurso do ano letivo, salvo casos
excecionais devidamente justificados e comprovados.

3 — No caso do disposto na subalinea iv) da alinea a) do n.° 1 do presente artigo, as priori-
dades estabelecidas em 4.2, 5.2, 6.2 e 8.2do n.° 2 do artigo 10.°, em 4.2, 5.2, 6.2e 82do n.° 1 do
artigo 11.°e em 3.7, 4.2, 6.2 e 8.2 do n.° 1 do artigo 12.° s6 sao operativas na condigdo do aluno
efetivamente residir com o encarregado de educagéao, o que devera ser comprovado mediante os
ultimos dados relativos a composi¢ao do agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria, a
apresentar no ato de matricula e nas renovacgdes de matricula que envolvam transi¢ao de ciclo ou
transferéncia de estabelecimento.

4 — As prioridades estabelecidas em 3.2 do n.° 2 do artigo 10.°, em 3.2 do n.° 1 do artigo 11.°
eem 2.2don.° 1do artigo 12.° sé sao operativas se se demonstrar, nos termos do numero anterior,
que os irmaos e as outras criangas ou jovens pertencem ao mesmo agregado familiar.

Artigo 3.°
Cumprimento

1 — Compete aos 6rgaos de diregao e de administragédo e gestdo do agrupamento de escolas
ou do estabelecimento de educagéo e de ensino assegurar o cumprimento das normas constantes
do presente despacho normativo.

2 — Compete a Inspegao-Geral da Educacao e Ciéncia (IGEEC) e a Diregao-Geral dos Es-
tabelecimentos Escolares (DGEstE), em articulagédo, desenvolver os procedimentos inerentes a
verificagdo do cumprimento das normas constantes do presente despacho normativo.
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II — Frequéncia, matricula e renovac¢io de matricula

Artigo 4.°
Frequéncia

1 — A frequéncia de estabelecimentos de educacgao e de ensino implica a pratica de um dos
seguintes atos:

a) Matricula;
b) Renovagao de matricula.

2 — A frequéncia da educacéao pré-escolar ¢é facultativa e destina-se as criangas com idades
compreendidas entre os trés anos e a idade de ingresso no 1.° ciclo do ensino basico.

3 — Afrequéncia do ensino basico ou do ensino secundario é obrigatéria para os alunos com
idades compreendidas entre os 6 e os 18 anos.

4 — A obrigatoriedade de frequéncia, referida no nimero anterior, cessa com a obtengao do
diploma de curso conferente de nivel secundario de educagao ou, independentemente da obten-
¢ao de diploma de qualquer ciclo ou nivel de ensino, no momento do ano escolar em que o aluno
perfaca 18 anos de idade.

5 — (Revogado.)

6 — A frequéncia do ensino basico ou do ensino secundario apds a cessagao da obrigatorie-
dade prevista no n.° 4 tem carater facultativo, sendo promovida nas condigbes definidas nos n.**5
e 6 do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 176/2012, de 2 de agosto.

7 — A frequéncia do ensino recorrente, de nivel secundario, obedece ao disposto nos arti-
gos 10.° e 11.° da Portaria n.° 242/2012, de 10 de agosto.

8 — Afrequéncia de outras modalidades de ensino obedece as respetivas disposi¢des legais
em vigor.

9 — A frequéncia de estabelecimentos de ensino particular e cooperativo com contrato de
associagao, na parte do apoio financeiro outorgado pelo Estado, é a correspondente a area geo-
grafica de implantacao da oferta abrangida pelo respetivo contrato.

10 — Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores e nas demais disposigdes legais em
vigor, o membro do Governo competente pode autorizar, a titulo excecional, a frequéncia do ensino
basico e do ensino secundario por alunos maiores de 18 e 20 anos, respetivamente, ponderado o
percurso escolar dos alunos e a inexisténcia de ofertas de educacao e formacao aplicaveis desti-
nadas a adultos.

11 — A matricula das criancas que completem os 6 anos de idade entre 16 de setembro e 31
de dezembro torna-se definitiva quando é disponibilizada vaga no 1.° ciclo num estabelecimento
de educacao e de ensino pretendido para a frequéncia pelo encarregado de educagéo, nao sendo
possivel a sua anulagdo apés o ingresso do candidato na escolaridade obrigatoria.

Artigo 5.°
Matricula
1 — A matricula tem lugar para ingresso, pela primeira vez:

a) Na educacgao pré-escolar;

b) No 1.° ciclo do ensino basico;

c¢) Nos ensinos basico ou secundario recorrente;

d) Em qualquer ano de escolaridade dos niveis e modalidades de ensino, por parte dos alu-
nos que pretendam alterar o seu percurso formativo, nas situagdes e nas condigdes legalmente
permitidas;

e) Em qualquer ano de escolaridade dos niveis e modalidades de ensino, por parte dos candi-
datos que pretendam retomar o seu percurso formativo, nas situagdes e nas condi¢des legalmente
permitidas;
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f) Em qualquer ano de escolaridade dos niveis e modalidades de ensino, por parte dos can-
didatos titulares de habilitagbes estrangeiras.

2 — Aresponsabilidade pela matricula cabe:

a) Ao encarregado de educacgéo, quando o aluno seja menor;
b) Ao aluno, quando maior.

3 — A matricula de criangas que completem 3 anos de idade até 15 de setembro, ou entre
essa idade e a idade de ingresso no 1.° ciclo do ensino basico, é efetuada na educagéo pré-escolar.

4 — A matricula de criangas, na educacgao pré-escolar, que completem 3 anos de idade
entre 16 de setembro e 31 de dezembro € aceite, a titulo condicional, dependendo a sua acei-
tacao definitiva da existéncia de vaga nos grupos ja constituidos, depois de aplicadas as priori-
dades definidas no artigo 10.° do presente despacho normativo, podendo a crianga frequentar
as atividades educativas e as atividades de animagéo e de apoio a familia a partir da data do
respetivo inicio.

5 — Amatricula, na educagéo pré-escolar, das criangas que completam 3 anos de idade entre
1 de janeiro e o final do ano letivo, pode ser feita ao longo do ano letivo, e € aceite definitivamente
desde que haja vaga, depois de aplicadas as prioridades definidas no artigo 10.° do presente des-
pacho normativo, podendo frequentar a partir da data em que perfaz a idade minima de frequéncia
da educagao pré-escolar.

6 — A matricula no 1.° ano do 1.° ciclo do ensino basico é obrigatéria para as criangas que
completem 6 anos de idade até 15 de setembro.

7 — As criangas que completem os 6 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de de-
zembro podem ingressar no 1.° ciclo do ensino basico se tal for requerido pelo encarregado
de educacao, dependendo a sua aceitagcido definitiva da existéncia de vaga nas turmas ja
constituidas, depois de aplicadas as prioridades definidas no n.° 1 do artigo 11.° do presente
despacho normativo.

8 — Em situagbes excecionais previstas na lei, 0 membro do Governo responsavel pela area
da educagao pode autorizar, a requerimento do encarregado de educagéo, a antecipagao ou o
adiamento da matricula no 1.° ano do 1.° ciclo do ensino basico.

9 — O requerimento referido no numero anterior € apresentado, consoante o caso, no estabe-
lecimento de educacao e de ensino frequentado pela crianca ou no estabelecimento de educacéo
e de ensino que pretende frequentar, preferencialmente por correio eletrénico, até ao ultimo dia
para requerer a matricula do ano escolar imediatamente anterior ao pretendido para a antecipacéo
ou adiamento da matricula, dirigido ao respetivo diretor, acompanhado por proposta da equipa
multidisciplinar de apoio a educagao inclusiva.

10 — O aluno maior de 16 anos considera-se matriculado se estiver inscrito e a frequentar
com assiduidade um curso, em regime parcial, por sistema modular ou por disciplina, e tenha au-
torizagao comprovada do encarregado de educagéao para o efeito.

11 — O dever de proceder a matricula aplica-se ainda:

a) As modalidades educativas e formativas do ensino individual, do ensino doméstico e do
ensino a distancia, com as especificidades constantes, respetivamente, das Portarias n.** 69/2019,
de 26 de fevereiro, e 359/2019, de 8 de outubro;

b) Ao ensino presencial para a itinerancia.

12 — A matricula no ensino recorrente, de nivel secundario, aplica-se o disposto no artigo 9.°
da Portaria n.° 242/2012, de 10 de agosto.

13 — A matricula noutras ofertas educativas ou formativas obedece ao disposto no presente
despacho normativo, sem prejuizo do previsto em disposi¢des legais que lhes sejam especifica-
mente aplicaveis.
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Artigo 6.°
Periodo de matricula

1 — Sem prejuizo dos prazos especificos estabelecidos no presente despacho normativo, os
periodos para matricula e respetivas renovagdes e os prazos que destes dependam sdo fixados
em despacho que defina o calendario de matriculas e renovagoes.

2 — (Revogado.)

3 — (Revogado.)

4 — (Revogado.)

5 — (Revogado.)

6 — (Revogado.)

7 — (Revogado.)

Artigo 7.°
Apresentagao do pedido

1 — O pedido de matricula é apresentado, preferencialmente, via Internet na aplicagao Portal
das Matriculas (portaldasmatriculas.edu.gov.pt), com o recurso a uma das seguintes formas de au-
tenticacgao: cartdo de cidadao, chave movel digital ou credenciais de acesso ao Portal das Financgas.

2 — Nao sendo possivel cumprir o disposto no numero anterior, o pedido de matricula pode ser
apresentado de modo presencial nos servigcos competentes do estabelecimento de educacgao e de
ensino da area da residéncia do aluno, independentemente das preferéncias manifestadas para a
frequéncia, procedendo esses servigos ao registo eletrénico da matricula na aplicagao informatica
referida no niumero anterior ou noutra indicada pelo Ministério da Educagéo.

3 — No ato de matricula, o encarregado de educagao ou o aluno, quando maior, indica, por
ordem de preferéncia, cinco estabelecimentos de educacao ou de ensino, sempre que possivel,
cuja escolha de frequéncia € a pretendida, sem prejuizo do disposto nos n.”*11 e 12.

4 — Para os efeitos previstos no numero anterior, devem os estabelecimentos de educacao
e de ensino informar previamente os alunos ou os encarregados de educagao da rede e oferta
educativa existente.

5 — Na renovagao de matricula para o ano inicial de frequéncia do ensino secundario, o en-
carregado de educacgao ou o aluno, quando maior, deve indicar, além dos cinco estabelecimentos
a que alude o n.° 3 do presente artigo, o curso ou cursos pretendidos entre os Cursos Cientifico-
-Humanisticos, os Cursos do Ensino Artistico Especializado, os Cursos de Educacao e Formacéao
de Jovens, os Cursos Cientifico-Tecnolégicos com Planos Préprios, os Cursos Profissionais e os
Cursos Cientifico-Humanisticos do Ensino Recorrente.

6 — Ao pedido de matricula de candidatos titulares de habilitacbes estrangeiras, quer se trate
do ensino basico quer do ensino secundario, aplica-se o disposto nos n.**1 e 2.

7 — Aos candidatos referidos no numero anterior € concedida a possibilidade de requererem a
matricula em ano de escolaridade imediatamente inferior aquele a que corresponderia a matricula
relativa a habilitacdo concedida através de equivaléncia, dentro do mesmo ciclo de ensino.

8 — O pedido de matricula referido no nimero anterior deve ser devidamente justificado com
base em dificuldades de integragdo no sistema de ensino portugués, cabendo a decisdo sobre o
mesmo ao diretor do agrupamento de escolas ou do estabelecimento de educacgéo e de ensino em
que seja efetivada a matricula.

9 — No ensino recorrente, em regime de frequéncia presencial, os candidatos dirigem o pedido
de matricula ao estabelecimento de educagéao e de ensino da sua escolha, onde seja ministrada a
referida modalidade de ensino.

10 — Os candidatos a frequéncia de cursos do ensino recorrente, em regime n&o presencial,
dirigem o seu pedido de matricula ao estabelecimento de educagéo e de ensino onde decorrerdo
as atividades letivas.
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11 — A escolha do estabelecimento de educacéao ou de ensino esta condicionada a existéncia
de vaga, depois de aplicadas as prioridades definidas nos artigos 10.° e seguintes do presente
despacho normativo.

12 — A matricula considera-se condicional, s6 se tornando definitiva quando estiver concluido
o processo de distribuicdo das criangas e dos alunos pelos estabelecimentos de educacgao e de
ensino.

13 — A matricula efetuada nos termos do n.° 6 do presente artigo s6 se torna definitiva quando
estiver concluido o processo de concesséo de equivaléncia de habilitagdes estrangeiras, cujo pedido
¢é efetuado nos termos do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 227/2005, de 28 de dezembro.

14 — Quando o estabelecimento de educagéo e de ensino pretendido n&o for aquele que
serve a respetiva area de residéncia e neste também for disponibilizada vaga na oferta educativa
pretendida, o encarregado de educagao ou o aluno suportam a expensas proprias 0os encargos ou
0 acréscimo de encargos que dai possam resultar, designadamente com a deslocagéo do aluno,
salvo se for diferente a pratica das autarquias locais envolvidas.

15 — Para os efeitos referidos no nimero anterior, no ensino secundario considera-se a mesma
oferta educativa o mesmo curso, com as mesmas op¢des € ou especificacdes pretendidas pelo aluno.

16 — No ato de matricula, os estabelecimentos de educacgao e de ensino recolhem o nu-
mero de identificagéo fiscal (NIF) de todas as criangas e alunos, no caso de o terem atribuido,
os dados relativos a composi¢cdo do agregado familiar por ultimo validados pela Autoridade
Tributaria, o nUmero de utente do Servigo Nacional de Saude (NSNS), o niumero de cartdo de
utente de saude/beneficiario, a identificacdo da entidade e o namero relativo ao subsistema
de saude, se aplicavel, e o numero de identificagdo da segurancga social (NISS) das criangas
e alunos beneficiarios da prestagéo social de abono de familia que seja pago pela seguranga
social.

17 — No ato de matricula, os estabelecimentos de educacéo e de ensino recolhem dados que
permitem uma adequada identificagdo do encarregado de educagéao, nomeadamente tipo e nimero
de documento de identificacdo, numero de identificag&o fiscal (NIF), no caso de o terem atribuido,
contactos, morada, data de nascimento e habilitacées.

18 — O disposto no numero anterior esta sujeito aos limites constitucionais e legais, desig-
nadamente ao previsto na legislacdo sobre protecdo de dados pessoais, no que diz respeito ao
acesso e tratamento desses dados.

Artigo 8.°
Renovagéao de matricula

1 — Salvo nos casos previstos no artigo 9.°, a renovagéo de matricula opera de forma
automatica, sem necessidade de apresentacido de qualquer pedido, sendo o processo de re-
novacao assegurado pelos estabelecimentos de educagio e de ensino nos termos do n.° 2 do
artigo 7.°

2 — Na educacao pré-escolar, a renovagao de matricula tem lugar nos anos escolares sub-
sequentes ao da matricula e cessa no ano escolar em que a crianga atinja a idade de ingresso na
escolaridade obrigatoria, ou seja autorizada a ingressar no 1.° ano do 1.° ciclo do ensino basico,
nos termos do presente despacho normativo e demais legislacao aplicavel.

3 — A renovagao de matricula tem ainda lugar nos anos escolares subsequentes ao da
primeira matricula no 1.° ano do 1.° ciclo do ensino basico e até a concluséo do ensino secun-
dario, em qualquer uma das suas ofertas educativas, sem prejuizo do disposto no artigo 9.°
quando ocorra transferéncia de estabelecimento, transi¢gao de ciclo, ou alteragao de encarregado
de educagéo, de curso ou de percurso formativo ou quando esteja dependente de escolha de
disciplinas.

4 — (Revogado.)

5 — Arenovagéao automatica de matricula referida no n.° 1 ndo exclui a obrigagéo dos encarre-
gados de educagao e, quando maiores de idade, dos alunos de manterem os seus dados pessoais
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atualizados junto do estabelecimento de educagao ou de ensino, devendo fazé-lo fora dos periodos
fixados para pedidos de matricula e de renovacao de matricula.

Artigo 9.°

Renovacao de matricula com transicao de ciclo, alteragao de estabelecimento, de encarregado
de educacgao, de curso ou de percurso formativo ou dependente de escolha de disciplinas

1 — A renovacao de matricula para cada inicio de ciclo e a renovacédo de matricula que im-
plique transferéncia de estabelecimento de educagéo ou de ensino, alteragdo de encarregado de
educacao, de curso ou de percurso formativo ou que dependa de escolha de disciplinas devem
ser efetuadas nos termos dos n.**1 a 5 do artigo 7.° e dentro dos prazos fixados no despacho que
define o calendario de matriculas e renovagdes mencionado no artigo 6.°

2 — Quando a renovagao de matricula implicar a transferéncia de estabelecimento de educagao
e de ensino, o estabelecimento de educacao e de ensino frequentado no ano anterior procede a
validagao do pedido de transferéncia, no prazo de dois dias Uteis, na aplicagao informatica referida
no n.° 1 do artigo 7.°, a fim de ser tramitado pelo estabelecimento de educagéo e de ensino preten-
dido, de acordo com a indicagéo das preferéncias.

3 — No ato de renovagéo de matricula a que se refere o n.° 1 séo indicadas pela escola as
disciplinas de oferta obrigatoria, de frequéncia facultativa e as de opgéo, quando aplicavel.

4 — No decorrer do processo de renovagao de matricula, o estabelecimento de educagéo e
de ensino frequentado pelo aluno faculta ao encarregado de educagéo ou ao aluno, quando maior,
informacgao que Ihes permita:

a) Tomar decisdes sobre o percurso formativo, designadamente na transigdo do ensino basico
para o ensino secundario;
b) Verificar a corregao dos registos pessoais e proceder a sua atualizagdo, se necessario.

5 — Arenovacéao de matricula deve considerar-se condicional, s6 se tornando definitiva quando
estiver concluido o processo de distribuicdo das criangas e dos alunos pelos estabelecimentos de
educacéo e de ensino.

6 — No caso de candidatos a frequéncia de cursos profissionais, cursos de educacgao e for-
magéao de jovens e cursos do ensino artistico especializado, o estabelecimento de educacgao e
ensino que corresponde a 1.2 preferéncia do aluno promove, no prazo maximo de cinco dias uteis
a contar da recec¢do do pedido apresentado pelo aluno, a sua inscrigdo no Sistema Integrado de
Informagao e Gestao da Oferta Educativa e Formativa (SIGO), associando a mesma a uma agao
da modalidade pretendida.

7 — Nos casos previstos no numero anterior quando, por qualquer razdo, designadamente
apo6s a aplicagao dos critérios de prioridades na matricula, o aluno ndao obtenha colocagao no
estabelecimento de educacao e ensino e ou na modalidade pretendida e ou no plano de estudos
associado, deve a inscrigdo ser colocada no estado transferido, promovendo-se a transferéncia do
processo de matricula para a preferéncia seguinte, no prazo maximo de cinco dias Uteis a contar
do fim do prazo estabelecido no niumero anterior.

8 — Na renovacao de matricula, os estabelecimentos de educacgao e de ensino verificam:

a) O NIF das criangas e alunos, no caso de o terem atribuido;

b) O NSNS, o numero de cartdo de utente de saude/beneficiario;

c¢) A identificagdo da entidade e o numero relativo ao subsistema de saude, se aplicavel,

d) O NISS das criangas e alunos beneficiarios da prestagao social de abono de familia que
seja pago pela seguranga social;

e) Os dados relativos a composi¢ao do agregado familiar por ultimo validados pela Autoridade
Tributaria, nos casos em que a matricula se processa ao abrigo do previsto na subalinea iv) da
alinea a) do n.° 1 do artigo 2.° ou que se pretendam mobilizar como critérios de seriagéo as priori-
dades 3.2 do n.° 2 do artigo 10.°, 3.2do n.° 1 do artigo 11.° e a 2.2 do n.° 1 do artigo 12.°
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III — Prioridades na matricula ou renovaciao de matricula

Artigo 10.°
Prioridades na matricula ou renovagao de matricula na educagao pré-escolar

1 — Na educagao pré-escolar, as vagas existentes em cada estabelecimento de educacgao,
para matricula ou renovagao de matricula, sdo preenchidas de acordo com as seguintes prioridades:

1.2 Criancas que completem os 5 e os 4 anos de idade até dia 31 de dezembro, sucessiva-
mente pela ordem indicada;

2.2 Criangas que completem os 3 anos de idade até 15 de setembro;

3.2 Criangas que completem os 3 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro.

2 — No ambito de cada uma das prioridades referidas no numero anterior, e como forma de
desempate em situacdo de igualdade, séo observadas, sucessivamente, as seguintes prioridades:

1.2 Criangas com necessidades educativas especificas de acordo com o previsto nos artigos 27.°
e 36.° do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, na redagao conferida pela Lei n.° 116/2019, de
13 de setembro;

2.2 Filhos de maes e pais estudantes menores, nos termos previstos no artigo 4.° da Lei
n.° 90/2001, de 20 de agosto, na redagao conferida pela Lei n.° 60/2017, de 1 de agosto;

3.2 Criangas com irmaos ou com outras criangas e jovens, que comprovadamente pertengam
ao mesmo agregado familiar, a frequentar o estabelecimento de educagao e de ensino pretendido,
nos termos previstos no n.° 4 do artigo 2.°;

4.2 Criangas beneficiarias de ASE, cujos encarregados de educagao residam, comprovada-
mente, na area de influéncia do estabelecimento de educacgao e de ensino pretendido;

5.2 Criangas beneficiarias de ASE, cujos encarregados de educagao desenvolvam a sua ati-
vidade profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacao e
de ensino pretendido;

6.2 Criangas cujos encarregados de educacao residam, comprovadamente, na area de influéncia
do estabelecimento de educagao e de ensino pretendido;

7.2 Criancas mais velhas, contando-se a idade, para o efeito, sucessivamente em anos, meses
e dias;

8.2 Criangas cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua atividade profissional,
comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacéao e de ensino pretendido;

9.2 Qutras prioridades e ou critérios de desempate definidos no regulamento interno do esta-
belecimento de educagédo e de ensino.

3 — Na renovacéo de matricula na educacéao pré-escolar é dada prioridade as criangas que
frequentaram no ano anterior o estabelecimento de educacao e de ensino que pretendem frequentar,
aplicando-se sucessivamente as prioridades definidas nos nimeros anteriores.

Artigo 11.°
Prioridades na matricula ou renovagao de matricula no ensino basico

1 — No ensino basico, as vagas existentes em cada estabelecimento de educagéo e de ensino
para matricula ou renovagao de matricula sao preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente,
aos alunos:

1.2 Com necessidades educativas especificas de acordo com o previsto nos artigos 27.° e
36.° do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, na redagéo conferida pela Lei n.° 116/2019, de 13
de setembro;

2.2 Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educagéo pré-escolar ou o0 ensino basico
no mesmo agrupamento de escolas;
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3.2 Com irmaos ou outras criangas e jovens, que comprovadamente pertengam ao mesmo
agregado familiar, que frequentam o estabelecimento de educagéo e de ensino pretendido, nos
termos previstos no n.° 4 do artigo 2.°;

4.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educacgao residam, comprovadamente, na
area de influéncia do estabelecimento de educagao e de ensino pretendido;

5.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educagao desenvolvam a sua atividade pro-
fissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educagéo e de ensino
pretendido;

6.2 Cujos encarregados de educagéao residam, comprovadamente, na area de influéncia do
estabelecimento de educacéo e de ensino, dando-se prioridade de entre estes aos alunos que no
ano letivo anterior tenham frequentado um estabelecimento de educagao e de ensino do mesmo
agrupamento de escolas;

7.2 Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educagéao pré-escolar em instituigbes do
sector social e solidario na area de influéncia do estabelecimento de ensino ou num estabelecimento
de educacéo e de ensino do mesmo agrupamento de escolas, dando preferéncia aos que residam
comprovadamente mais préximo do estabelecimento de educacéao e de ensino escolhido;

8.2 Cujos encarregados de educagao desenvolvam a sua atividade profissional, comprovada-
mente, na area de influéncia do estabelecimento de educagéao e de ensino;

9.2 Mais velhos, no caso de matricula, e mais novos, quando se trate de renovacao de matri-
cula, a excecgao de alunos em situagéo de retengéo que ja iniciaram o ciclo de estudos no estabe-
lecimento de educacéao e de ensino.

2 — Com respeito pelas prioridades estabelecidas no nimero anterior, podem ser definidas no
regulamento interno do estabelecimento de educagao e de ensino outras prioridades e ou critérios
de desempate.

Artigo 12.°

Prioridades na matricula ou renovagao de matricula no ensino secundario

1 — No ensino secundario, as vagas existentes em cada estabelecimento de educacgao e de
ensino para matricula ou renovacédo de matricula sdo preenchidas dando-se prioridade, sucessi-
vamente, aos alunos:

1.2 Com necessidades educativas especificas de acordo com o previsto nos artigos 27.° e 36.° do
Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, na redagéo conferida pela Lei n.° 116/2019, de 13 de setembro;

2.2 Com irmaos ou outras criangas e jovens, que comprovadamente pertengam ao mesmo
agregado familiar, nos termos previstos no n.° 4 do artigo 2.°, ja matriculados no estabelecimento
de educagao e de ensino pretendido;

3.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educagao residam, comprovadamente, na
area de influéncia do estabelecimento de educagao e de ensino pretendido;

4.2 Beneficiarios de ASE, cujos encarregados de educagao desenvolvam a sua atividade pro-
fissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educagao e de ensino
pretendido;

5.2 Que frequentaram o mesmo estabelecimento de educacgao e de ensino no ano letivo anterior;

6.2 Que comprovadamente residam ou cujos encarregados de educagdo comprovadamente
residam na area de influéncia do estabelecimento de educagao e de ensino;

7.2 Que frequentaram um estabelecimento de educacgéo e de ensino do mesmo agrupamento
de escolas, no ano letivo anterior;

8.2 Que desenvolvam ou cujos encarregados de educagao desenvolvam a sua atividade pro-
fissional na area de influéncia do estabelecimento de educacgao e de ensino.

2 — Ap0s aplicacao do disposto no numero anterior poderao ser consideradas outras priorida-
des e ou critérios de desempate definidos no regulamento interno do estabelecimento de educagao
e de ensino com vista ao preenchimento das vagas existentes.
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Artigo 13.°
Prioridades na matricula ou renovagao de matricula no ensino artistico especializado

Sem prejuizo do previsto nos artigos 27.° e 36.° do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, na
redacao conferida pela Lei n.° 116/2019, de 13 de setembro, aos candidatos a matricula ou reno-
vacao de matricula pela primeira vez no 10.° ano de escolaridade, nos cursos de ensino artistico
especializado nas areas das artes visuais e dos audiovisuais, é dada prioridade aos alunos com
melhor classificagao final na disciplina de Educagao Visual, aplicando-se, em caso de igualdade
de classificagdes, as prioridades referidas no n.° 2 do artigo anterior.

Artigo 14.°
Prioridades na matricula ou renovagao de matricula nos ensinos basico e secundario recorrente

Nos ensinos basico e secundario recorrente, as vagas existentes em cada estabelecimento
de educagédo e de ensino para matricula ou renovagao de matricula sdo preenchidas dando-se
prioridade, sucessivamente, aos alunos:

a) Com necessidades educativas especificas de acordo com os artigos 27.° e 36.° do Decreto-
-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, na redagao conferida pela Lei n.° 116/2019, de 13 de setembro;

b) Com maior proximidade geografica a sua respetiva residéncia ou local de atividade profis-
sional;

c¢) Outras prioridades e ou critérios estabelecidos pelo estabelecimento de educagéo e de
ensino.

IV — Listas, distribuicao, transferéncias e mudanca de curso

Artigo 15.°
Divulgacgao das listas de criangas e alunos que requereram ou a quem foi renovada a matricula

(Revogado.)

Artigo 16.°
Distribui¢cao das criangas e dos alunos pelos estabelecimentos de educacao ou de ensino pretendidos

1 — Os estabelecimentos de educagao e ensino devem garantir que os processos de aplica-
¢ao dos critérios de prioridades nas matriculas, de decisédo de atribuicdo de vaga e a consequente
circulagédo dos processos dos alunos pelas preferéncias manifestadas, quando se justificar, estao
terminados até a data da divulgacéo das listas de criangas e alunos relativas a matricula ou a
renovacgado de matricula, tal como fixada no despacho que define o calendario de matriculas e
renovagdes mencionado no artigo 6.°

2 — O processo de constituicdo de turmas deve estar concluido no prazo de 15 dias uteis a
contar das datas decorrentes da aplicagcdo do disposto no niumero anterior.

3 — Concluido o processo referido no numero anterior, sempre que se verifique a inexisténcia
de vaga em todos os estabelecimentos de educacédo ou de ensino, de acordo com as preferéncias
manifestadas, apos a aplicagao das prioridades referidas no presente despacho normativo, o pe-
dido de matricula ou a renovagao de matricula fica a aguardar, no estabelecimento de educagao
e de ensino indicado como ultima preferéncia, decisdo de colocagdo administrativa pelos servigos
competentes do Ministério da Educacgao.

4 — A solugao a que se refere o numero anterior tem sempre em conta a prioridade da crianga
ou do aluno em vagas recuperadas em todos os outros estabelecimentos de educacgéo ou de ensino
pretendidos.
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5 — O processo da crianga ou do aluno permanece no estabelecimento de educagéo e de
ensino de origem, ao qual sera solicitado pelo estabelecimento de educagao e de ensino onde vier
a obter vaga.

Artigo 17.°
Transferéncia e mudancga de curso

1 — Ao regime de transferéncia € aplicavel o previsto no artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 176/2012,
de 2 de agosto, € nos diplomas legais que regulamentam as diferentes ofertas educativas e for-
mativas.

2 — A autorizagdo da mudanga de curso, requerida pelo encarregado de educagao ou pelo
aluno, quando maior, dentro da mesma ou para outra oferta educativa ou formativa, pode ser con-
cedida até ao 5.° dia util do 2.° periodo letivo, desde que exista vaga nas turmas constituidas, sem
prejuizo do disposto no n.° 7.

3 — O disposto no numero anterior ndo se aplica no caso de outras ofertas educativas ou
formativas para as quais esteja expressamente prevista diferente regulamentagao.

4 — Aos candidatos habilitados com qualquer curso do ensino secundario sé é permitida a
frequéncia de outro curso, bem como uma nova matricula e inscrigdo em outras disciplinas do
curso ja concluido ou de outros cursos, desde que, feita a distribuicao dos alunos, exista vaga nas
turmas constituidas.

5 — (Revogado.)

6 — Arealizagao de disciplinas do ensino secundario, apds os prazos referidos anteriormente,
€ regulada pelo regime de avaliagdo em vigor aquando da sua realizagéo e, embora ndo produza
efeitos no diploma do ensino secundario, &€ sempre certificada.

7 — Os alunos do 12.° ano que, no final do ano letivo, pretendam realizar exames nacionais
ou provas de equivaléncia a frequéncia de disciplinas nao incluidas no seu plano de estudos, com
a finalidade de reformular o seu percurso formativo, por mudanca de curso, devem solicitar a mu-
dancga do curso até ao 5.° dia util do 3.° periodo letivo.

8 — As transferéncias nos termos do n.° 1 s6 podem ser efetuadas até ao 5.° dia de aulas do
2.° periodo, exceto no caso de mudanca de residéncia devidamente comprovada.

9 — Os pedidos de transferéncia de estabelecimento de educagado e ensino que ocorram
durante o ano letivo sdo apresentados nos termos do n.° 1 do artigo 7.° ou, ndo sendo possivel,
presencialmente no estabelecimento de educagao e de ensino de frequéncia.

V — Disposicoes finais e transitorias

Artigo 18.°
Disposigoes complementares

1 — O servigo do Ministério da Educagéo responsavel pela gestao do Portal das Matriculas
disponibiliza, no referido portal [portaldasmatriculas.edu.gov.pt], um manual de utilizagdo para os
efeitos previstos no presente despacho normativo no qual constara, também, o endereco eletrénico
de contacto preferencial e a linha direta de helpdesk.

2 — As competéncias atribuidas ao diretor do agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada
no presente despacho normativo podem ser delegadas e subdelegadas no subdiretor e nos adjuntos.
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